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 (
FOMU YA KUJIUNGA NA 
CHUO 
10,000
)



A. TAARIFA ZA MWOMBAJI
MAJINA KAMILI YA MWOMBAJI	
ZINGATIA: Majina utakayoandika katika fomu hii hakikisha yanafanana na yale yaliyoko kwenye vyeti vyako vya darasa la saba, kidato cha nne, na sita ili kuondoa utata.
Tarehe ya kuzaliwa	Wilaya		Nchi	
Dini		Elimu		Jinsia	
Mwaka uliomaliza elimu ya msingi	sekondari		
Anwani ya nyumbani	Nambari ya simu	
Jina la mama	kazi yake	
Jina la baba	kazi yake	
Jina la mlezi	kazi yake	

Je unatatizo lolote la afya Ndio                                     Hapana
Kamani  Ndio elezea	
MTU TUNAYEWEZA KUWASILIANA NAYE KWA DHARURA YOYOTE
Majina yake yote	
Uhusiano	Anuani	
Nambari ya simu	barua pepe	

Majina yake yote	
Uhusiano	Anuani	
Nambari ya simu	barua pepe	

Majina yake yote	
Uhusiano	Anuani	
Nambari ya simu	barua pepe	
KOZI YA UTAWALA WA OFISI
(OFFICE MANAGEMENT)
B. MASOMO YAFUNDISHWAYO KATIKA KOZI YA UTAWALA WA OFISI (OFFICE MANAGEMENT) NI:
· Kiingereza (English)
· Kupiga chapa (Typing)
· Taratibu za ofisini (Office Practice)
· Shorthand
· Hatimkato
· Mbinu za Ukatibu (Secretarial Duties)
· Kompyuta (computer)
· Biashara (commerce)
· Book-keeping
· Elimu ya maadili (Moral Education)
· Elimu ya Biblia (Bible)
· Semina na warsha juu ya Maisha (Formation)
SIFA ZA MWOMBAJI: Anaye penda kujiunga na kozi ya office management lazima awe msichana/mwanamke aliyemaliza kidato cha nne
Lugha kuu ya kufundishia ni kiingereza
Muda wa kozi ni miaka miwili.  Kuna mtihani wataifa mara mbili kwa mwaka (NATIONAL BUSINESS EXAMINATION (NABE) STAGE I, II, AND III)
Sare ya chuo:  Skirt mbili na blause mbili shs. 50,000/=,Sweta moja shs. 20,000/= na T-shirt 
Pesa kwa ajili ya matembezi ya kujifunzaTshs 30,000 kwa nusu muhula.
(Muhimu:  Sare na sweta zitashonewa hapa chuoni kwa gharama tajwa hapo juu.)
Siku ya usahili ni	
Wahitimu wafike na Vyeti vyao vya Elimu ya Sekondari na Elimu ya Msingi siku ya usahili.
	KARO YA chuo

	MUHULA WA KWANZA JANUARY-JUNE
	MUHULA WA PILI JULY - DECEMBER

	JANUARY-MARCH
	APRIL-JUNE
	JULY-SEPTEMBER
	OCT-DEC

	Karo
	Shs. 180,000/=
	Shs. 180,000/=
	Karo
	Shs. 180,000/=
	Shs. 180,000/=

	Chakula cha mchana
	Shs. 70,000/=
	Shs. 70,000/=
	Chakula cha mchana
	Shs. 70,000/=
	Shs. 70,000/=

	Mitihani
	Shs.  15,000/=
	Shs.  15,000/=
	Mitihani
	Shs.  15,000/=
	Shs.  15,000/=

	JUMLA 
	SHS. 265,000/=
	SHS. 265,000/=
	JUMLA 
	SHS. 265,000/=
	SHS. 265,000/=

	KARO KWA MWAKA SHS 1,060,000


Karo yote ilipwe benki ya 
BENKI YA MKOMBOZI: Jina BAKHITA VOCATIONAL TRAINING CENTRE
NO. 00621717594301 AU 
BENKI YA NBC: Jina BAKHITA SECRETARIAL SCHOOL NO. 027201041472
NAFASI ZA BWENI ZIPO NA ADA YAKE NI Tsh. 500,000/= KWA MUHULA
CHUO KIPO BUKOBA MJINI MKABALA NA HOSPITALI YA MKOA (GOVERNMENT HOSPITAL)
KARO IKISHALIPWA HAIRUDISHWI.  (FEES ONCE PAID IS NOT REFUNDABLE)
KOZI YA TEKINOLOGIA YA USHONAJI
(DESIGN SEWING AND CLOTH TECHNOLOGY)
SIFA ZA MWOMBAJI: Anayependa kusoma kozi ya ushonaji lazima awe msichana/mwanamke aliyemaliza darasa la saba.
C. MASOMO YAFUNDISHWAYO KATIKA KOZI YA UFUMAJI NA USHONAJI NI:-
 (
Ushonaji
Ufumaji
 
na
 
kudarizi
/
kutarizi
Kufuma
 
masweta
Elimu
 
ya
 
Dini
 
na
 
stadi
 
za
 
maisha
)


Lugha kuu ya kufundishia ni Kiswahili
Muda wa kozi ni mwaka mmoja na nusu
[bookmark: _GoBack]Sareyashule
Skirt mbili na blause mbili  – shs. 50,000/=   T-shirt 12,000
Sweta; - shs. 20,000/= (muhimu: sare na Sweta zitashonewa hapa chuoni kwa gharama tajwa hapo juu)
Matembezi ya kujifunza Tsh. 30,000 kwa nusu muhula.
 (
Ring (
kwa
 
ajili
 
ya
 
ufumaji
)
Office pin /
pini
 
rungu
 (1 box)
Madaftari
 
sita
Uzi 
vidonge
 
viwili
 (
mweusi
 
na
 
mweupe
 
vikubwa
)
Sindano
 
za
 
mikono
 size 
ya
 
kati
Track 
suti
 
na
 
viatu
 
vya
 
michezo
 
rangi
 
yoyote
Vitambaa
 
kwaajili
 
ya
 
kujifunzia
) (
Mkasi
 
mkubwa
 (
ainaya
 Butterfly Na. 10)
Mkasi
 
mdogo
 (
aina
 
yoyote
)
Bobin
 case
Tape measure (
futi
)
Sindano
 
za
 
Cherehani
 (Na. 14 au 16)
Rula
 
ya
 plastic 
ya
 
kioo
)vifaavyakutumia




vifaa hivyo vinapatikana kwenye duka la “Fashion Point” soko kuu.
	Karoyachuo

	MUHULA WA KWANZA JANUARI - JUNI
	MUHULA WA PILI JULAI - DESEMBA

	JANUARY- MARCH
	APRIL- JUNE
	JULY- SEPTEMBER
	OCT- DEC

	Karo
	Shs. 80,000/=
	Shs. 80,00



0/=
	Karo
	Shs. 80,000/=
	Shs. 80,000/=

	Sikukuu/Mengineyo
	Shs. 20,000/=
	Shs. 20,000/=
	Sikukuu/mengineyo
	Shs. 20,000/=
	Shs. 20,000/=

	Mlo wa mchana
	Shs. 70,000/=
	Shs.70,000/=
	Mlowa mchana
	Shs. 70,000/=
	Shs.70,000/=

	JUMLA 
	Shs. 170,000/=
	Shs.170,000/=
	JUMLA 
	Shs.170,000/=
	Shs.170,000/=

	KARO KWA MWAKA SHS. 680,000


Karo yote ilipwe benki
BENKI YA MKOMBOZI: Jina BAKHITA VOCATIONAL TRAINING CENTRE
NO. 00621717594301 AU 
 BENKI YA NBC: Jina BAKHITA SECRETARIAL SCHOOL NO. 027201041472
F
KARO IKISHALIPWA HAIRUDISHWI.  (FEES ONCE PAID IS NOT REFUNDABLE)

CHUO KIPO BUKOBA MJINI MKABALA NA HOSPITALI YA MKOA (GOVERNMENT HOSPITAL)




BAKHITA VOCATIONAL TRAINING CENTRE
MAHITAJI KWA WANACHUO WAPYA
KUTWA
1. Cheti cha Afya (Medical check- up certificate)
2. Vivuli vya vyeti vya Elimu ya Sekondari
3. Madaftari  -    Counter book Q4 - 2
· Madaftari makubwa - 5
· Spring file -1
· Pen Nyeusi au Bluu
· Penseli za HB - 2
· Ream yakaratasi za photocopy  (aina ya smart copy au No. 1 Mondi)
· Ream ya karatasi za Typing (ainaya Samaki au Ngalawa), hizi pia zinauzwa chuoni kwagharama ya Tsh 15,000/=
4. Viatu vyeusi vya kufunika (Flat)
5. Soksi nyeupe jozi mbili
6. Kamusi ya kiingereza (Dictionary)
7. Viatu vya michezo rangi yoyote
8. Track suit ya michezo rangi yoyote
9. Ufutio wa Mashine ya kupiga chapa 2,000
10. Picha za kuweka kwenye kitambulisho,  ‘file’ la mwanachuo na mitihani ya NABE 5,000/=  (zitapigwa hapa chuoni kwagharama tajwa hapo juu)
11. Typing ribbon 20,000




MAHITAJI YA BWENI
1. Ndoo/sahani na kijiko
2. Beseni
3. Mwamvuli na tochi
4. Mto
5. Godoro la inchi (4)  nne, Upana futi (2.5) mbili na nusu na Urefu futi (6) sita
6. Mashuka mawili na foronya zake rangi yoyote
7. Blanketi mbili
8. Sweta ama Jaketi – rangi yoyote
9. Mahitaji yake binafsi kama sabuni, mswaki, mafuta n.k
10. Bima ya afya
11. Chandarua cha pembe nne
12. Tisheti nyekundu za kora (3) tatu na sketi (2) mbili nyeusi za kushindia
13. Aletegauni/skirt na blause mbili zinazofaa kwa ajili ya IbadaJumapili
NB:  BWENI NI KWA WALE TU WALIOHAKIKISHIWA UWEPO WA NAFASI
· Masomo yataanza rasmi  …………… wale wa Bweni wanapaswa kuripoti chuoni siku kabla ya tarehe ya kufungua
· Karo ilipwe yote muhula wa kwanza kupitiaBenki. (mwanachuo hatapokelewa na deni ) 
· Karo ya Bweni ilipwe pesa Taslimu isipelekwe Benki
· Ada ya Bweni Tsh 1,000,000/= kwa Mwaka

BAKHITA VOCATIONAL TRAINING CENTRE - MKOMBOZI
027201041472 / 00621717594301





12. Mwanachuo sharti awe daima katika hali ya kawaida ya usafi kimwili yaani bila kujibadilisha kimaumbile kama nywele za uzi bandia (kuset) n.k. kuweka rangi au hina kwenye kucha, pia haruhusiwi kuonekana na simu katika mazingira yachuo, itapelekea kufukuzwa au kusimamishwa masomo kwa muda.






13. Mwanachuo anapaswa kuonyesha bidii katika masomo yake yote vinginevyo hataruhusiwa kufanya mtihani wataifa wa NABE.

14. Cheti cha chuo kitatolewa tu kwa mwanachuo aliyemaliza kozi nzima kwa muda uliopangwa na chuo.  Atakayeacha au kusimamishwa kabla ya kuhitimu hatapata cheti cha chuo.

15. Ni wajibu wa mzazi au mlezi kuitikia wito mara anapotakiwa kufika chuoni; pia kumpatia mwanae muda wa kutosha wa kujisomea pindi anapokuwa nyumbani na kuonesha moyo wa kumtakia maendeleo mwanae, mzazi asipohudhuria mkutano wa wazazi, siku iliyopangwa, anatakiwa kufika chuoni siku nyingine, asipofanya hivyo, mtoto wake atarudishwa nyumbani ili kuja na mzazi wake.

16. Mwanachuo atapewa ruhusa ya kuhudhuria msiba wa mzazi/mlezi wake na ndugu wa tumbo moja tu (kaka au dada). Kwa siku zisizozidi nne (4).

17. Mwenye mamlaka ya mwisho ni uongozi wa chuo.  Unaweza kumsimamisha kwamuda au kumfukuza chuo mwanachuo anayebainika kukiuka sheria na taratibu za chuo.

Ninakubaliana na sheria, kanuni na taratibu zote za chuo hiki zilizoandikwa hapo juu.

JINA LA MZAZI/MLEZI: ………………………………………………………………….
SAHIHI: …………………………………….. TAREHE: ………………………………….
ANWANI: ……………………………………………………………………………………
SIMU: ………………………………………………………………………………………...

JINA LA MWANAFUNZI: ………………………………………………………………….
SAHIHI: …………………………………….  TAREHE: …………………………………





AHADI YA MZAZI/MLEZI
Mimi …………………………… mzazi/mlezi wa ………………………….. naahidi kulipa ada ya chuo kila muhula kwa wakati na kushirikiana na uongozi wa chuo katika kutekeleza kazi ya malezi na elimu kwa ufanisi kwa binti yangu

Sahihi ………………...........................  Tarehe ………………………………………
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B AKHITA VOCATIONAL TRAINING CENT R E   P. O. BOX 1784   0756 342100   E - mail : bakhitacollege@yahoo.com   BUKOBA     ____________________________________________________________________________________     SHERIA ZA CHUO     1.   Ni sharti Mwanachuo kuwaheshim u   wanachuo wenzake  na viongozi wa chuo ngazi zote  n a kulinda sifa ya chuo .  Kukosa nidhamu, utii, heshima kutapelekea kufukuzwa chuo  mara moja.     2.   Ni marufuku kuingia katika ofisi ya mkuu wa chuo au ya walimu bila kibali maalum   kutoka kwa mhusika au wahusika.     3.   Uongozi wa chuo  unayo mamlaka ya kumpima mwanachuo mimba kwa wak a ti wowote  ili kuhakiki usalama wa afya yake.     4.   Ni marufuku kabisa kugushi sahihi, namba za siri au maandishi ya mtu yeyote yule. Pia  hairuhusiwi kunakili na kuibia  mtihani.     5.   Mwanachuo akiharibu mali ya chuo a u ya mwenzie itabidi Mzazi au Mlezi wake afidie  ha sara hiyo.     6.   Mwanachuo  anapaswa kuhudhu ria masomo siku zote bila kukosa.  Siku atakayokosa  kuhudhuria masomo atapaswa kutoa taarifa kwa maandishi kwa mkuu wa chuo kutoka  Mzazi au Mlezi wake.  Hataruhusiwa ku ingia d a rasani isipokuwa tu kwa ridhaa ma Mkuu  wa chuo.     7.   Endapo mwanachuo atakuwa na matatizo ya kiafya yanayompelea kutohudhuria masomo  mara kwa mara, itambidi awasilishe barua ya dak tar i kudhi hirisha ukweli wa afya yake.     8.   Mwanachuo ata ka yebainika kutoh udhur i a masomo mara kwa mara   bila taarifa yoyote ile,  atapaswa kuacha masomo labda tu kwa sababu zitakazokuwa zinaeleweka kwa uongozi  wa chuo.  Uongozi ukiridhia na sabab u hizo, mwanachuo anaweza kuruhu siwa kurudia  darasa mwaka mwingine endapo atakuwa taya ri.     9.   Mwanachuo  baada ya kuingia chuoni haruhusiw i kutoka nje ya chuo la b da kwa ridh aa ya  mkuu wa chuo tu.     10.   Mwanachuo sharti kuvaa sare kamili ya chuo muda wote wa masomo na anapotoka  nyumbani kwenda chuoni na kutoka chuoni kwenda nyumbani.  
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SHERIA ZA CHUO



1. Ni sharti Mwanachuo kuwaheshimu wanachuo wenzake na viongozi wa chuo ngazi zote na kulinda sifa ya chuo.  Kukosa nidhamu, utii, heshima kutapelekea kufukuzwa chuo mara moja.



2. Ni marufuku kuingia katika ofisi ya mkuu wa chuo au ya walimu bila kibali maalum kutoka kwa mhusika au wahusika.



3. Uongozi wa chuo unayo mamlaka ya kumpima mwanachuo mimba kwa wakati wowote ili kuhakiki usalama wa afya yake.



4. Ni marufuku kabisa kugushi sahihi, namba za siri au maandishi ya mtu yeyote yule. Pia hairuhusiwi kunakili na kuibia mtihani.



5. Mwanachuo akiharibu mali ya chuo au ya mwenzie itabidi Mzazi au Mlezi wake afidie hasara hiyo.



6. Mwanachuo anapaswa kuhudhuria masomo siku zote bila kukosa.  Siku atakayokosa kuhudhuria masomo atapaswa kutoa taarifa kwa maandishi kwa mkuu wa chuo kutoka Mzazi au Mlezi wake.  Hataruhusiwa kuingia darasani isipokuwa tu kwa ridhaa ma Mkuu wa chuo.



7. Endapo mwanachuo atakuwa na matatizo ya kiafya yanayompelea kutohudhuria masomo mara kwa mara, itambidi awasilishe barua ya daktari kudhihirisha ukweli wa afya yake.



8. Mwanachuo atakayebainika kutohudhuria masomo mara kwa mara bila taarifa yoyote ile, atapaswa kuacha masomo labda tu kwa sababu zitakazokuwa zinaeleweka kwa uongozi wa chuo.  Uongozi ukiridhia na sababu hizo, mwanachuo anaweza kuruhusiwa kurudia darasa mwaka mwingine endapo atakuwa tayari.



9. Mwanachuo baada ya kuingia chuoni haruhusiwi kutoka nje ya chuo labda kwa ridhaa ya mkuu wa chuo tu.



10. Mwanachuo sharti kuvaa sare kamili ya chuo muda wote wa masomo na anapotoka nyumbani kwenda chuoni na kutoka chuoni kwenda nyumbani.

11. Mwanachuo sharti awe daima katika hali ya kawaida ya usafi kimwili yaani bila kujibadilisha kimaumbile kama nywele za uzi bandia (kuset) n.k. kuweka rangi au hina kwenye kucha, pia haruhusiwi kuonekana na simu katika mazingira ya chuo, itapelekea kufukuzwa au kusimamishwa masomo kwa muda.



12. Mwanachuo anapaswa kuonyesha bidii katika masomo yake yote vinginevyo hataruhusiwa kufanya mtihani wa taifa kama NABE.



13. Cheti cha chuo kitatolewa tu kwa mwanachuo aliyemaliza kozi nzima kwa muda uliopangwa na chuo.  Atakayeacha au kusimamishwa kabla ya kuhitimu hatapata cheti cha chuo.



14. Ni wajibu wa mzazi au mlezi kuitikia wito mara anapotakiwa kufika chuoni; pia kumpatia mwanae muda wa kutosha wa kujisomea pindi anapokuwa nyumbani na kuonesha moyo wa kumtakia maendeleo mwanae, mzazi asipohudhuria mkutano wa wazazi, siku iliyopangwa, anatakiwa kufika chuoni siku nyingine, asipofanya hivyo, mtoto wake atarudishwa nyumbani ili kuja na mzazi wake.



15. Mwanachuo atapewa ruhusa ya kuhudhuria msiba wa mzazi/mlezi wake na ndugu wa tumbo moja tu (kaka au dada). Kwa siku zisizozidi nne (4).



16. Mwenye mamlaka ya mwisho ni uongozi wa chuo.  Unaweza kumsimamisha kwa muda au kumfukuza chuo mwanachuo anayebainika kukiuka sheria na taratibu za chuo.



Ninakubaliana na sheria, kanuni na taratibu zote za chuo hiki zilizoandikwa hapo juu.



JINA LA MZAZI/MLEZI: ………………………………………………………………….

SAHIHI: …………………………………….. TAREHE: ………………………………….

ANWANI: ……………………………………………………………………………………

SIMU: ………………………………………………………………………………………...



JINA LA MWANAFUNZI: ………………………………………………………………….

SAHIHI: …………………………………….  TAREHE: …………………………………
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